СОВЕТ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЧИРОНСКОЕ»

                                                             РЕШЕНИЕ

07 сентября 2023                                                         №62
село Чирон
                      Об утверждении структуры и штатной численности 
администрации сельского поселения «Чиронское»

       Руководствуясь статьёй 37 пунктом 8  Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьёй 29 частью 3  Устава сельского поселения «Чиронское» ,Совет сельского поселения «Чиронское» решил:
1.Утвердить штатную численность работников администрации сельского поселения «Чиронское», согласно Приложения №1.
2.Утвердить структуру администрации сельского поселения «Чиронское» согласно Приложение №2. 
3.Признать утратившим силу решения Совета сельского поселения «Чиронское»:
- Решение «Об утверждении структуры сельского поселения «Чиронское» муниципального района «Шилкинский район» Читинской области от 03.01.2006г;
-Решение «О внесении изменений в решение №22 от 03.01.2006 г. «Об утверждении структуры Администрации сельского поселения «Чиронское» муниципального района «Шилкинский район» Читинской области» от 27.03.2008 г.
4.Настоящее решение обнародовать на информационном стенде в здании администрации и на официальном сайте http://чирон.шилкинский.рф/.
[bookmark: _GoBack]5.Настоящее решение вступает в силу после его официального обнародования.

Глава сельского поселения «Чиронское»                    Е.В.Абутова

                                                                                                                   Приложение №1
                                                                                                             к решению Совета 
                                                                                              сельского поселения «Чиронское» 
                                                                                              № 62 от 07.09.2023
Штатная численность работников органов местного самоуправления
сельского поселения «Чиронское»


	№
п/п
	Наименование категории
количество штатных единиц
	количество штатных единиц

	1
	Муниципальные служащие
	3

	2
	 Технический персонал 
	 1,5

	3
	Обслуживающий персонал
	5,15

	
	    
ИТОГО:
	
9,65


                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                                                                                                                                                      
 
                               
                                                                                                                                                                                                Приложение №2 
                                                                                                                                                     к решению Совета сельского поселения «Чиронское» 
                                                                                                                                                                                            № 62 от 07.09.2023
	Глава администрации сельского поселения «Чиронское»



 

	муниципальные служащие


	Заместитель руководителя 


	Старший специалист1 разряда


	Специалист по имуществу и земельным отношениям


	делопроизводитель


	Технический персонал


	Обслуживающий персонал


	Водитель, уборщик служебных помещений, истопник, сторож


	Обеспечивает проведение кадровой политики, организует проведение общественных работ, формирование и разработка программ СЭР сельского поселения ,разработка статистических показателей, решение вопросов планирования ,обеспечения выполнения мероприятий гражданской обороны, возглавляет   комиссию по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечению пожарной безопасности сельского поселения ,Взаимодействует с КДН, прокуратурой, УСЗН ,правоохранительными органами


	Подготавливает документацию и вопросы на сессию Совета, разработка проектов  НПА, размещает информацию о работе администрации, принятые постановления, решения на официальном сайте, ведение регистра НПА администрации, работа с входящей корреспонденцией, ведёт электронный реестр входящей документации, взаимодействует с прокуратурой.


	 Выдача документов для регистрации права собственности, ведение реестра муниципального имущества ,внесение изменений в него, выявление и оформление прав собственности на бесхозяйные  .объекты, подготовка и регистрация договоров аренды имущества ,земельных участков осуществление контроля за их исполнением, подготовка проектов НПА по имущественным и земельным отношениям


	Выдача различных справок населению ,учет записей в похозяйственные книги, выписки, ведение регистра МО, ксерокопирование документов, осуществление работы по паспортно- визовой службе, осуществление статистической отчётности, касающейся администрации  



